Priloha & 3  Prirucka pre zariadenia Skolského stravovania

Zariadenim Skolského stravovania moze byt Skolska jeddlen alebo Skolska vydajia (dalej len
ST,

Cielom tejto prirucky je poskytnit’ zékladné informacie pre zlepSenie vykonavania Skolského
programu V tych 8kolskych zariadeniach, ktoré sa rozhodli distribuovat’ vyrobky Skolského
programu cez SJ.

Prirucka bola vypracovand Pddohospodarskou platobnou agentarou (d’alej len ,,platobna
agentura®), ktord je v Slovenskej republike zodpovedna za administrovanie Skolského
programu a spolupracovalo na nej Ministerstvo pddohospodarstva a rozvoja vidieka SR (d’alej
len ,,MPRV SR*) a Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky
(dalej len ,,MSVVaM SR*).

SKOLA, ktoré sa rozhodne vykonavat’ Skolsky program (Skolské mlieko a/alebo Skolské ovocie
a zelenina) prostrednictvom SJ, musi na tato &innost' SJ splnomocnit’ (ato na formuléri
CESTNEHO VYHLASENIA SKOLY).

V PRIPADE VYKONAVANIA SKOLSKEHO PROGRAMU CEZ SJ VYPLYVAJU PRE SJ NASLEDOVNE
POVINNOSTI, KU KTORYM SA ZAVAZUJE V CESTNOM VYHLASENI SKOLY:

1. Viest’ oddelenu evidenciu o dodavkach, spotrebe a thradach za dodané vyrobky
Skolského programu, na ktoré sa vztahuje pomoc, v pripade zistenia nedodrZania
tejto poziadavKky si je Skola vedoma sankcii

ST je povinna viest riadne evidenciu dodanych vyrobkov Skolského programu. Na evidenciu
odporu¢ame pouzit’ prilohu ¢. 1 (EVIDENCIA PRIJIMU A VYDAJA SKOLSKEHO MLIEKA) a prilohu
¢. 2 (EVIDENCIA PRIJMU A VYDAJA SKOLSKEHO 0Z7).

V evidencii je potrebné uvadzat datumy a mnozstva prijatého a spotrebovaného mnozstva
vyrobkov Skolského programu, nakolko budi kontrolované v kombinécii s dochadzkovym
systémom pocas pripadnej kontroly na mieste.

! V pripade, Ze evidencia prijmu a vydaja nebude vedena a tato skuto¢nost’ bude v ramci
kontroly na mieste zistend, $kola bude zaradena do zoznamu $kol, na ktorej Ziakov nie je
mozné v nasledujicom Skolskom roku pridelit’ maximalnu vySku pomoci Ziadnemu zo
Ziadatelov.

I V pripade, Ze evidencia prijmu a vydaja nebude riadne vedend, nebude moZné na
nepreukazatelne spotrebované mnoZstva vyrobkov Skolského programu poskytnut’
pomoc, ¢&m vznikne ZiadatePovi o pomoc (dodavatelovi produktov v ramci Skolského
programu) finan¢na ujma. Preto je potrebné tejto povinnosti venovat’ naleziti pozornost’.

V pripade mlicka a mlie¢nych vyrobkov je v evidencii vel'mi ddlezité presne oznacit' o aky
druh mlieka alebo mliecneho vyrobku sa jedna (presné znenie aj druh balenia), nestaci len ako




mlieko, jogurt alebo tvaroh, nakol’ko v programe sa dodava viacero druhov mlieka, jogurtov,
tvarohu, ktoré s v roznych baleniach (napr. Jogurt 125 g, Jogurt bezlaktézovy 145 g, PInotu¢né
mlieko UHT 250 ml, Polotu¢né mlieko pasterizované 1L...).

V aktualnej verzii prilohy ¢. 1 (EVIDENCIA PRIJMU A VYDAJA SKOLSKEHO MLIEKA) je pri polozke
Druh/nédzov vyrobku:* po kliknuti do poli¢ka na vyplhanie, uroben roletka s presnym nizvom

vyrobku a druhom a vel'’kost’'ou balenia. Odporac¢ame vyuzit’ pre zjednoduSenie administracie.

Pri baleniach spracovaného ovocia, zeleniny (§tavy 100%, pyré, jablkové lupienky) je potrebné
viest’ oddelenu evidenciu druhov velkosti baleni (napr. 0,2L, 0,25L, 3L §tava, 100 g, 120 g

pyré...).

Dalej je potrebné viest’ oddelene uétovné zaznamy tykajuce sa Skolského programu a viest’
oddelent evidenciu na skladovych kartach (zvlast na druhy atypy baleni vyrobkov
Skolského programu). Zaroveii v jedalnom listku ma byt’ jednoznaéne vyznadené, Ze sa jedna
0 ,,8kolské mlieko“/,,8kolské ovocie a zeleninu®.

2. Nepouzivat’ vyrobKky Skolského programu na pripravu jedal

| Vyrobky Skolského programu nenahradzaju stravovaciu jednotku.

Vyrobky nesmu byt’ pouZité na pripravu jedal (ako posyp syra na $pagety, rizoto, plnka
do buchiet, kolacov (tvaroh), posypka na rezance, priprava natierok z tvarohu...). Vynimkou
moze byt nanajvys ohriatie konzumného mlieka/o¢istenie a nakrajanie ovocia ¢i zeleniny.
Taktiez nie je povolené dochucovanie mlieka a mlieénych vyrobkov (zakazany je pridavok
kakaa, cukru, marmelady, dZzemu, nahrad kavy...).

! Vyrobky Skolského programu si uréené vyluéne na priamu konzumiciu pre deti
a Ziakov.

3. Zabezpelit', Ze vyrobky Skolského programu budi spiiiat’ predpisané poZiadavky
na kvalitu a nebudu vykazovat’ zjavné kvalitativne a zdravotné nedostatky

Dodavku vyrobkov Skolského programu od dodavatel'a (ziadatela) musi preberat’ zodpovedna
osoba, ktora vizualne posudi kvalitu dodanych vyrobkov a je opravnena potvrdzovat’ dodacie
listy podpisom a peciatkou.

V pripadoch, Ze dod4dvka obsahuje akymkol'vek sposobom poSkodené, nekvalitné ks alebo kg
ovocia ¢i zeleniny, znehodnotené obaly mlieka a mlie¢nych vyrobkov, pripadne je zjavné, ze
vyrobky neboli spravne prepravované (napr. nebolo zabezpecené chladenie pocas prepravy
apod.) a nie je mozné ich rozdat” Ziakom, je potrebné vyuzit reklamdciu, alebo dobropis,
pripadne vratit’ vyrobky dodavatel'ovi, alebo neprebrat’ dodavku.

I Takéto ks vyrobkov Skolského programu (nespotrebované, vritené) nie st opravnené
na pomoc a nie je mozné ich zaratavat’ do hlaseni $§kol.




V pripade mozZnosti zodpovedna osoba informuje o takejto skutocnosti platobnu
agentuiru.

4. Poskytovat’ dodavatePovi informacie o prijatych a spotrebovanych mnoZstvach
vyrobkov Skolského programu véas, aby mohol podat’ Ziadost’ o poskytnutie pomoci

Dodavatel’ (ziadatel) poskytne $kole/SJ po ukonéeni obdobia formular HLASENIA SKOLY
0 sPOTREBE, kde SJ uvedie porcie/balenia a kg/l spotrebovanych vyrobkov. SJ riadne vyplneny
a spravne potvrdeny formular vrati dodavatel'ovi (ziadatel'ovi).

V pripade, Ze Skola realizovala sprievodné vzdelavacie opatrenie (d’alej len ,,SVO“)
V spolupraci s dodavatePom odovzdd sa dodéavatelovi aj HLASENIE SKOLY O REALIZACII
SPRIEVODNYCH VZDELAVACICH OPATRENI (SVO) za kazdé realiza¢né obdobie, v ktorom bolo
SVO vykonané. V pripade, ze $kola vykondava SVO v ramci v nej uskutocnovanej vychovy
alebo vzdelavania, méze si taktiez vyplnit HLASENIE SKOLY O REALIZACII SPRIEVODNYCH
VZDELAVACICH OPATRENI (SVO), ale si ho ponecha u seba (nezasiela ani dodavatel'ovi ani
PPAI) a slazi mu ako evidencia vykonaného SVO (pokial’ nema int formu evidencie SVO).

Je vhodné, aj ked je SJ splnomocnena na vykonavanie Skolského programu, aby HLASENIE
SKOLY O REALIZACII SPRIEVODNYCH VZDELAVACICH OPATREN] (SVO) vypliiala $kola a nie
Skolska jedalen (Hlasenie o spotrebe a Hlasenie o realizacii SVO su od tohoto roku oddelené
tlaciva).

5. Pisomne oznamit’ dodavatel’ovi kazdi zmenu tudajov

Dodavatel'ovi (ziadatel'ovi) pisomne (mailom, alebo zaslanim nového CESTNEHO VYHLASENIA
SKOLY) bezodkladne oznami zmenu poctu ziakov, zmenu zriad'ovatel’a, adresy, a podobne.

6. Na poziadanie platobnej agentiry poskytnut’ do piatich dni informacie o prijatych
a spotrebovanych mnoZstvach vyrobkov Skolského programu

Pripady, ked’ st Skoly priamo oslovené platobnou agentirou, st skor vynimkou. Platobna
agentura pristupuje k tejto moznosti napr. ak nevie spravne vyhodnotit’ ziadost’ o poskytnutie
pomoci podant dodavatel'om (ziadatel'om) a potrebuje si overit’ udaje aj zo strany Skoly a pod.
! Nejedna sa o zasielanie HLASEN SKOLY O SPOTREBE vyrobkov Skolského programu
a HLASENI SKOLY O REALIZACII SPRIEVODNYCH VZDELAVACICH OPATREN{ (SVO), na platobnu
agenturu, tie sa zasielaju dodavatel’ovi!

7. Umoznit® vykonanie akejkol’vek Kkontroly opravnenym osobam v suvislosti
so spravnym vykonavanim Skolského programu

Skolsky program je financovany z prostriedkov Eurdpskej tinie a SR, preto pouzitie tychto
finan¢nych prostriedkov podlieha kontrole na mieste.

Kontrola na mieste moze byt vykonana kontrolormi platobnej agentiry, MPRV SR, Statnej
veterinarnej a potravinovej spravy Slovenskej republiky, ¢i auditormi. Kontrola na mieste moze



byt zamerana na vykonavanie sprievodnych vzdelavacich opatreni &i vykonavanie Skolského
programu za cely uplynuly skolsky rok.

8. Odoberat’ dodavky mlieka a mlieénych vyrobkov/ovocia, zeleniny a vyrobkov z nich
schvalené podl’a zoznamu (v silade s prilohami ¢. 1 a2 NV SR ¢&. 200/2019) v ramci
Skolského programu bude $kolské zariadenie len od jedného schvileného Ziadatel’a
na dodavanie mlieka a mliecnych vyrobkov alebo na dodavanie ovocia, zeleniny a
vyrobkov z nich

Skola odobera vyrobky Skolského programu vzdy len od jedného dodavatela (Ziadatela),
S ktorym ma uzatvorent zmluvu, tj. $kola méze mat’ uzatvorené max. dve zmluvy na dodavky
a distribticiu vyrobkov Skolského programu, jednu na mlieko a mlie¢ne vyrobky a jednu na
ovocie, zeleninu a vyrobkov z nich.

9. Umoznit’ vykonanie aktivit v ramci sprievodnych vzdelavacich opatreni, pripadne,
poskytne priestory a potrebné vybavenie na zabezpecenie tychto aktivit

Sprievodnymi vzdeldvacimi opatreniami sa zvysSuje U¢innost programu. Skola moze
zabezpecit’ sprievodné vzdelavacie opatrenia prostrednictvom dodavatela alebo v ramci nej
uskutociiovanej vychovy.

! Pri vykone SVO Ziadatel’a v spolupraci so §kolou je nevyhnutné, aby S§kola vykonala aj
sprievodnu aktivitu, nakol’ko bez nej (resp. bez preukazania realizacie) nie su naklady
Ziadatel’a na dodany material / Skolské vyrobky opravnené.

! Koordinacia a evidencia aktivit spojenych s realizaciou sprievodnych vzdelavacich
opatreni je vhodné zabezpe¢it’ mimo SJ, nakol’ko kaZda $kola je povinna ich zabezpetit’
pre vietkych svojich Ziakov zapojenych v Skolskom programe.

SJ mézZe poskytniit® napr. priestory na ochutnavku spolu s vybavenim ako pohire,
tanieriky, misky, noZe....

! Ochutnavky nesmu byt zamienané s beznou dodavkou ovocia a zeleniny a mlieénych
vyrobkov, nemdzu byt uvedené na jedalnom listku ako stcast’ obedu a neeviduju sa v evidencii
dodavok vyrobkov Skolského programu.

I'V ramci ochutnavky je dodané mnoZstvo vyrobkov Skolského programu limitované
narokom 1 porcie z kazdého druhu a odrody, pripadne vyrobku ponukaného sortimentu na
ziaka v ramci jedného Skolského roka.

10. V pripade distribuicie mlieka a mlie¢nych vyrobkov/ovocia, zeleniny a vyrobkov z nich
spolu s jedlami poskytovanymi v SJ, zverejnit’ informaciu o distribuovanych
vyrobkoch Skolského programu aj v jedalnom listku, ako aj na mieste distribucie:



A. NA JEDALNOM LISTKU

Na jedalnom listku musi byt’ jasne ozna¢ené, e v dany defi boli vydavané vyrobky Skolského
programu. Pri konkrétnych dodavkach v dany deft musi byt uvedena hviezdicka ,, * “ s dobre
Sitatelnym odkazom v zneni: *Mlieko a mlie¢ne vyrobky/Ovocie a zelenina ,,Skolského
programu‘ Eurdpskej tinie s financnou pomocou Eurdpskej unie.

I Do jedalneho listka tito informaciu nie je povolené dopisovat’ rukou.

V pripade, e SJ nevie zabezpeéit elektronické oznalenie vyrobkov Skolského programu
V jedalnom listku, je mozné vyuzit’ peciatku s pozadovanym textom. Pouzije ju operativne,
kedy bude zrejmé, Ze sa podavanie vyrobkov Skolského programu uskutoéni.

B. V MIESTE VYDAJA

V mieste vydaja (napr. pri vydajnom okienku v SJ) — je potrebné umiestnit plagat
na oznacenie distribu¢ného miesta (miesta vydaja) — vhodny je napr. propagacny plagat
velkosti - minimalne A4, pismo — min. 1 cm, ktory obsahuje vetu: ,, Vyrobky ,, Skolského
programu “ Europskej unie s financnou pomocou Eurdpskej unie .

Na plagate musi byt’ zobrazeny znak Eurdpskej tnie.

Plagat je mozné stiahnut’ zo stranky https://www.skolskeovocie.sk/sk/informacne-plagaty.

11. Neprekro¢it’ pri platbe Ziakmi za mlieko a mlieéne vyrobky/ovocia, zeleniny
avyrobkov z nich v ramci tohto programu najvyssiu uhradu platent Ziakmi
stanovenu v prilohe ¢. 1 a 2 nariadenia vlady SR ¢. 200/2019 Z. z.

Dodavky vyrobkov Skolského programu hradi $kola alebo Ziak/rodi¢ iba v pripade, Ze
na pokrytie dodato¢nej pomoci nie je dostatok finanénych prostriedkov zo Statneho rozpoctu
SR.

! Toho ¢asu su dodavky vykonavané bezodplatne.

V RAMCI VYDAVANIA VYROBKOV SKOLSKEHO PROGRAMU JE POTREBNE TAKTIEZ
DODRZIAVAT:

e Zabezpetit' odber vyrobkov Skolského programu podas vietkych troch realizaénych
obdobi (v pripade, ak sa $kola v danom $k. roku zapoji do Skolského programu
a neodoberie ani v jednom realizaénom obdobi vyrobky zo Skolského programu,
ziadatel’ je sankcionovany, preto ak sa Skola zapoji do programu je potrebné vyrobky
aj od ziadatel'a odoberat’, inak je mu spdsobena finan¢na ujma).

e Podiel porcii spracovaného ovocia a zeleniny na celkovom dodanom mnozstve ovocia
a zeleniny, ktoré Ziadatel’ dodava jednej $kole, nesmie v kazdom z realizaénych obdobi
prekrocit’ 40 %.



https://www.skolskeovocie.sk/sk/informacne-plagaty

Podiel porcii konzumného mlieka a jeho bezlaktézovych variacii tvori minimalne 60 %
Z celkového poctu dodanych alebo distribuovanych porcii V ramei kazdého jedného
realizaéného obdobia (tento pomer sa pri Skolskom mlieku v skolskom roku 2024/2025

sleduje uz za vsetky Skoly spolu za kazdé realizacné obdobie, preto nie je nutné, aby
kazda Skola zv1ast tento pomer dodrzala, je to ale vhodné, nakol’ko sa odporuca zvyseny
prijem mlicka ajeho bezlaktézovych variacii udeti azaroven pre ziadatela je
jednoduchsie tento pomer za vSetky $koly dodrzat’, ak si kazda objednéva aj mlieko
a jeho bezlakt. variacie a nie len mlie¢ne vyrobky) —je potrebné tento aspekt zohl'adnit’.

Vydaj vyrobkov Skolského programu musi byt realizovany tak, aby nebol prekroéeny
limit naroku ziaka na jednu porciu mlie¢neho vyrobku ana jednu porciu ovocia,
zeleniny denne pri dodrzani maximalnej vel’kosti porcie v stilade s nariadenim vlady SR
¢. 200/2019 Z. z (cez prazdniny a vikendy ziak nema narok na dotované vyrobky).

Zmeny poctu ziakov su §koly povinné nahlasovat’ Ziadatel’ovi pisomne (mailom, alebo
zaslanim nového CESTNEHO VYHLASENIA SKOLY).

Dodané vyrobky Skolského programu musia byt rozdané Ziakom v tom istom
realizaénom obdobi, v ktorom boli $kole dodané. Vyrobky rozdané v inom obdobi ako
boli dodané, nie st dotované, ak skola nevie uviest’ dovody osobitého zretel'a (vid’ § 7
ods. 24 NV SR ¢. 200/2019 Z. z.). Ak chce $kola uplatnit’ ,,dévody osobitého zretel’a*
je potrebné potvrdenie Statutira Skoly o takomto dovode, pricom nim moZe byt
Ciastocné, alebo uplné zatvorenie Skoly z technickych alebo epidemiologickych pricin.




